TINH UY NAM DINH DANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TR] TRUONG CHINH
e Nam Dinh, ngay?5 thang4ndm 2027

sé 19 -Qp/TCTTC

~ QUYET PINH
Ban hanh Quy ché 1 chire va hoat dgng Trang thong tin dién tir
cua truong Chinh tri Truwdng Chinh

HIEU TRUONG TRUONG CHINH TR] TRUONG CHINH

Can cir Ludt cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can ctr Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cta Chinh phu
vé quan ly, cung cip, sir dung dich vu Internet va théng tin trén mang; Nghi dinh )
27/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 ciia Chinh pha stra di, bb sung mot so diéu
cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh pht vé vé quan 1y, cung
cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Céan ctr Thong tu 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/08/2014 cua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét vé hoat dong quéan 1y, cung cap, sir dung théng tin trén
trang thong tin dién t&r va mang x@ hoi; Thong tu lién tich s6 19/2012/TTLT-BTC-
BKH&DT-BTTTT ctia B Tai chinh, Bé Thong tin va Truyén thong, Bé Ké hoach va
Pau tu hudng dan quan 1y va sir dung kinh phi thuc hién Chuong trinh qubc gia vé (mg
dung cong nghé thong tin trong hoat dong ctia co quan nha nudc;

Can cir Quy dinh s6 1119-QD/TU ngay 06/5/2019 ctia Ban Thuong vu Tinh Gy
Nam Dinh vé chirc nang, nhiém vy, td chirc b may cuia truong Chinh tri Truong Chinh;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Té chirc, hanh chinh, théng tin, tu liéu,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t§ chuc va hoat dong
Trang thong tin dién tir truong Chinh tri Truong Chinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va thay thé Quyét dinh so
126/QD/TCTTC ngay 25/8/2015 cua Giam doc truong Chinh tr Truong Chinh vé viée
ban hanh Quy ché hoat dong cua trang thong tin dién tir truong Chinh tri Truong Chinh.

Diéu 3. Trudng phong Té chire, hanh chinh, thong tin, tu liéu; Truomg khoa,
phong, can bo, vién chirc, nhan vién cta nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.
Noi nhan: , ‘
- Ban Giam hi¢u, // TRUONG
- Nhu diéu 3, CHINH TR]

- Luu: VT,
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QUY CHE
Vé to chire va hoat dgng Trang thong tin dién tir
Truong Chinh tri Truong Chinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 19 -OD/TCTTC ngay 25 thing 4 ndm 2022
cua Hiéu truong Truong Chinh tri Truong Chinh)
Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi di¢u chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t chic va hoat dong cua Trang thong tin dién tir
Trudong Chinh trj Trudng Chinh (sau day goi tit 1a Website) bao gom: cong tac
quan ly, bién tap, khai thac, cung cdp, cap nhét thong tin, co so dir liéu cho
Website. )

2. Quy ché nay ap dung cho cac ca nhén, khoa, phong, doan thé dugc giao
nhiém vu quan 1y, van hanh, cung cép, khai thac va str dung thong tin trén Website
(sau day goi chung la don vi, ca nhan).

Diéu 2. Chirc niing, tén goi va dia chi

1. Chtrc nang

a) Tuyén truyén, phd bién chu truong, duong 16i cia Péang, chinh sach phap
luat cua Nha nudc, van ban cia tinh Nam Pinh.

b) Cung cip, chinh xéc, kip thoi céc thong tin vé hoat dong cua nha truong;
cac van ban cua Dang, nha nudc, cic bd, nganh, Hoc vién Chinh tri quoc gia Ho
Chi Minh va cua tinh ¢6 lién quan dén thuc hién nhiém vu cta nha truong;

¢) H trg cong tac lanh dao, quan 1y va didu hanh cia nha truong;

2. Tén goi: Trang thong tin dién tir Truong Chinh tri Trudng Chinh

3. Dia chi: http://www.truongchinhtritruongchinh.gov.vn

Chuong 11
CUNG CAP, CAP NHAT THONG TIN VA QUAN LY WEBSITE

Piéu 3. Noi dung thong tin dugc cung cap trén WebSIte

1. Nhom thong tin gidi thigu: goém nhimg théng tin vé chic nang, nhiém vu;
t6 chirc bo mdy; sé dién thoai (khoa, phong va lanh dao nha truong).

2. Nhom thong tin, tin tirc, su kién: gdm cac bai viét khoa hoc, tin, bai vé
hoat dong cua nha truong; tin tirc tong hop.

3. Nhom thong tin tuyen truyen: gom cac bai viét chuyén dé& vé cac khau dot
pha theo tinh than Nghi quyét Dai h01 Pang b¢ tinh Nam Dinh c4c nhiém ky; thuc
hién Nghi quyét dai hoi Dang cac cap

4. Nhom thong tin dao tao, bdi dudng: gdbm nhing théng tin vé thong bao
chiéu sinh, ké hoach dao tao, boi dudng; lich glang day, hoc tap; ket qua dao tao,
boi dudng; vin ban dao tao, bdi dudng (quy dinh vé mién hoc, mién thi, mau don
xin nghi hoc, cic quy ché...)



-

5. Nhom thong tin khoa hoc: gom nhimg théng tin nghién cuu khoa hoc
(tong hop danh sich tén cac dé i, cac quyet dinh, lich hop hoi dong danh gia
thuvét minh, phé duyét, nghiém thu, cong nhan két qua); thong tin ly luan va thuc
tien (thong bdo viét bai, bai viét); hoi thao khoa hoc (ké hoach, bai viét); cac néi
dung nghién ctru thye té (ké hoach, tong hop két qua)

6. Hé thong vin ban cia nha trudng va van ban cia cap trén: gom vén ban cua
Trung vong. van ban cua tinh, van ban cia Hoe vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh
va van ban cta nha trudng. Néu rd hinh thirc van ban, thim quyén ban hanh, s6 ky
hidu, ngdy ban hanh, ngay hidu lyc, trich yéu, tép van ban cho phép tai vé. Cung cap
cong cu tim kiém vin ban.

7. Nhom thong tin thu vién truong (gidi thiéu sach, tai ligu tham khao: Mac-
Angghen, Lénin. Hd Chi Minh toan tap, tai liéu boi dudng theo chuc danh, boi
dudng theo ngach...). .

8. Nhom théng tin T6 chire, hanh chinh: gdm nhimg théng tin vé lich cong
tac; cong tac thi dua, khen thuéng; vin ban chi dao ve cong tac t6 chure can bJ...

9. Nhom théng tin cong tac Pang, doan thé: gom thong tin hoat dong, hoi
nghi. bai tuyén truyen... clia Pang wy, cac Chi bd khoa, phong, céc doan thé.

Dicu 4. Hinh thirc cung cip va cAp nhit thong tin, dir liéu

Moi thong tin, dir liéu do céc don vi, ca nhan gt vé Ban Bién tap dugc thuc
hién theo cac hinh thire sau:

1. Céc don vi, ca nhan dugc giao quyén cp nhdt, truc tiép cap nhat théng tin
trén Cdng tin, muc tin (kém theo tép thong tin, di lidu dién tir).

2. Théng nhat chi st dung B mi tiéng Viét Unicode, TCVN 6909 - 2001

3. Thong tin, dir li¢u khong tudn thu theo quy dinh s& khong duoc dang;
dc}‘)ng thoi cac don vi, ca nhan da gui thong tin, dit lidu chua dat yéu ciu phai co
trach nhiém chinh stra lai cho chinh xac va phu hop, sau d6 gui lai Ban Bién tap dé
duyét va dang tin.

4. Céc tin, bai, hinh anh dugc swru tm tir cac ngudn thong tin, tai lidu khac su
dung lai trén trang thong tin dién tir cua truong phai ghi rd tén tac gla va nguén géc
clia théng tin stru tam.

Piéu 5. Thoi gian cung cip thong tin

1. Cac théng tin duge quy dinh tai Didu 3 cua Quy ché nay phai duge cung
cap ngay sau khi hoan thanh xong thong tin. Cu thé:

a) Doi vai tin tirc, sy kién: khong qua & gidr hanh chinh ké tir khi didn ra hoat
dong, su kién.

b Déi véi cac van ban, quy dinh do trudng ban hanh; céc hoi nghi so két, tong
ket, hoi nghi chuyén dé hodc cac sy kién quan trong lién quan dén hoat dong cua
truong: khong qué 02 ngay lam vi¢c sau khi lanh dao truong ky ban hanh vin ban.

c) Ef(‘)i vadi thong tin thfgng ké: theo thang, cham nhit ngay 30 cua thang; quy,
cham nhat ngay 30 thang cudi quy; ndm, chim nhit ngay 30-12.

, 2 Neu co thay doi ngi dung cic thong tin duge quy dinh tai Didu 3 cia Quy
ché nay, don vi, c4 nhan c6 trach nhi¢m phai cung cap thong tin cho Ban Bién tap
de cac thong tin duoc cép nhat lai kip thoi.



Pidu 6. Trach nhi¢m phoi hgp cia cic don vi, ca nhin trong viéc cung

cap va cap nhat thong tin, dir li¢u

1. Cac don vi, cd nhin ¢6 trach nhiém cung cip déy du, chinh x4c va kip thoi
cho Website cac ndi dung thong tin duge quy dinh tai Diéu 3 cua Quy che nay,
thude linh vue do don vi dé quan ly. Cu thé:

- Phong T6 chire, hanh chinh, théng tin, tu liéu: Dua tin, bai thugc cac khoan
1,2,3,6,7,8 Diéu 3.

- Phong Quan ly dao tao va nghién ciru khoa hoc: Dua tin bai thudc ndi dung
khoan 4,5 Diéu 3.

- Céc khoa: Viét bai khoa hoc thudc noi dung khoan 3,5 Diéu 3.

- Van phong Déng ty, cac Chi bo khoa, phong, cac Poan thé: Viét tin bai
thudc ndi dung khoan 9 Piéu 3.

2. Céc don vyi c6 trach nhiém tiép nhan cac y kién cta hoc vién va tra loi
theo thdm quyén vé linh vuc don vi mmh quan ly

Piéu 7. Cac hanh vi bi nghlem cam khi viin hanh Website

1. Loi dung viéc cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang
nhim muc dich:

a) Chong lai Nha nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam; gay phuong har=sTm~
dén an ninh quoc gia, trat ty an toan xa hoi; pha hoai khéi dai doan két dan tocA
tuyén truyén chién tranh, khing bd; gdy han thu, miu thudn giita cac din toc, SAERUONG
toc, ton gido; "nI\'n'rHI

b) Tuyén truyén, kich dong bao luc, dim 6, doi truy, tdi ac, té nan xa hoi, rr{€ONG CHINS
tin di doan, pha hoai thudn phong, m¥ tuc cta dan toc; 2 Trvor

c) Tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, déi ngoai va
nhimg bi mat khac do phap luat quy dinh;

d) Pua thong tin xuyén tac, vu khéng, xtic pham uy tin cia t6 chire, danh du
va nhan pham cta c4 nhan;

@) Quéang céo, tuyén truyén, mua ban hang héa, dich vu bi cam; truyén bé tac
pham béo chi, vin hoc, nghé thuét, xuit ban pham bi cAm;

e) Gia mao tb chuc ca nhéan va phat tan thong tin gia mao, thong tin sai su
that xam hai dén quyen va logi ich hop phap ctia t6 chire, cé nhan.

2. Can tro trai phap luat viéc cung cép va truy cép thong tin hop phép, viée
cung cap va str dung céc dich vu hop phép trén Internet ctia don vi, cé nhan

3. Can tr¢ tréi phap luat hoat dong ctia hé théng méy chu tén mién quoc gia
Viét Nam ".vn", hoat dong hop phap clia hé thong thiét bi cung cip dich vu
Internet va thong tin trén mang.

4. Str dung trai phép mat khau, khéa mat ma ctia don vi, ca nhan; thong tin
riéng, thong tin ca nhan va tai nguyén Internet.

5. Tao duong dan trai phép doi vai tén mién hop phap cua don vi, cd nhan;
tao, cai dat, phd{ tan phdn mém doc hai, vi-rat may tinh; xam nhp trdi phép, chiém
quyén diéu khién hé théng thong tin, tao lap cong cy tin cong trén Internet.

Piéu 8. Quin ly Website
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1. Website Truong Chinh tri Truong Chinh hoat dong dudi sy chi dao truc
tiép ctia Hiéu trudng.

2. Ban Bién tap Website (phu trach ndi dung) duoc quy dinh tai Chuong 11
ctia Quy ché nay: Chiu trach nhiém bién tip va quan ly ndi dung thong tin dua lén
Website Truong.

3. Quan tri Website (T4 trudng t& cong nghé thong tin) c6 trach nhiém quan
tri Website, dam bao tinh bao mét; thuc hién cac bién phap k¥ thuat dé dam bao su
hoat dong an toan ctia Website; thuc hién viéc xuat ban théng tin 1én website sau
khi Ban bién tap duyét; nghién ciru, dé xuét ké hoach nang cap, phat trién Website
ctia truong dinh ky hang ndm hodc theo chi dao cia Hi¢u truong.

4. Moi hoat dong trén Website phai tuan thu theo dung céc quy dinh cia Nha
nudc vé quan 1y, cung cap, str dung dich vu Internet, thong tin dién tir trén Internet
va thuc hién theo dung quy ché dé ban hanh.

Chuwong 111
CONG TAC BIEN TAP WEBSITE

Pidu 9. Ban Bién tAp Website

1. Ban Bién tdp Website do Hiéu trudng quyét dinh thanh 14p.

2. Ban Bién tap gdm: Hidu trung 1a Trudng ban, hai dong chi Phé Hiéu truong la
Pho Trudng ban, Lanh dao phong T chie, hanh chinh, thong tin, tu liéu phu trach
cong tac thong tin, tir liéu la Thu ky va céac thanh vién.

Diéu 10. Chirc niing, nhiém vu ciia Ban Bién tip Website

1. Chirc nang;:

Ban Bién tdp Website c6 chirc ning tham muu cho Hiéu trudng trong viée to
chirc viét bai, bién tap, dua tin va quén ly cac théng tin c6 lién quan trén Website,
dam bao dé Website hoat dong thuong xuyén, lién tuc, hop phap.

2. Nhiém vu:

a) T6 chirc viét tin bai, khai thac théng tin tir cac hoat dong thuong xuyén cua
nha trudng va tlr cdc don vi ¢6 lién quan dén hoat dong cda trudng dé dam béao cho
Website ludn hoat dong cé chat lwong, thucmg xuyen, hiéu qua va hop phap.

b) Tlep nhén cac thong tin, dit liéu do td chirc, ca nhan guri Ve Ban Bién tap
qua cac hinh thie duoc quy dinh tai Pidu 4 cua Quy ché nay, td chirc bién tap,
duyét ndi dung thong tin, dir liéu hinh thic trinh bay, tinh thim m§ va tinh chinh
xéc cua thong tin;

c) Giam sat hoat dong, k¥ thuat van hanh cia Website nhim dam bao hoat dong
lién tuc, kip thoi dbi véi thong tin tich hop va phuong huéng phét trién mo rong;

d) Theo ddi, don ddc cac don vi, td chiic, thuong xuyén cung cép théng tin,
hoat dong cho Website;

e) Thanh vién ctia Ban Bién tap lam viéc theo ché d6 kiém nhiém.

Piéu 11. Trach nhiém cua Truo’ng ban, ciac thanh vién Ban Bién tip
Website va to chire, ¢4 nhan cung cip théng tin
1. Truéng Ban Bién tap:

- Chi dao, dieu hanh hoat dong ctiia Ban Bién tap va chiu trach nhiém vé toan
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bo hoat dong va ndi dung thong tin cua Website.

- Dinh huéng ndi dung, phat trién ciia Website. \ ,

- Duyét tin, bai viét khoa hoc thugc ndi dung khoan 1,2,3,9 Diéu 3 Quy ché
nay va céc dir liéu trudce khi dua lén Website.

- Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Ban Bién tap.

2. Pho Truéng Ban Bién tap:

- Chiu trach nhiém kiém duyét vé& néi dung, hinh thtc théng tin va duyét dang
tin theo linh vuc chuyén mén phu trach.

+ Pdng chi Pho Hiéu truéng phu trach cong téc chuyén mon: duyét dang tin
bai thudc ndi dung khoan 6,7,8 Piéu 3 Quy ché nay

+ Péng chi Phé Hiéu trudng phu trach cong tac dao tao, bdi dudng: duyét
ding tin bai thudc ndi dung khoan 4,5 Diéu 3 Quy ché nay

3. Thu ky Ban Bién tap:

- Téng hop cac bai viét khoa hoc, thong tin, dir li€u gui vé Ban Bién tip va
tiép nhan bai viét sau khi chinh sira;

- Tham muu cho Trudng Ban Bién tdp phan cong céac thanh vién doc, chinh
stra cc bai viét khoa hoc, tin.

+ Téng hop céc thong tin nhanh guri Pho truong ban duyét ndi dung. A

+ Céc bai viét khoa hoc, tong hop trinh Truéng ban dé phan cong thanh vién 7\
doc, chinh stra va trinh Trudng ban duyét. )

- Phéi hop v6i céc ca nhan, khoa phong dam béo tién dé, s luong cac bai vidt,

4. Cac thanh vién Ban Bién tép: /

- Poc néi dung bai viét khoa hoc theo su phén cong cua Trudng ban Bién tap.
Chinh stra va duyét ndi dung bai viét truéc khi trinh Trudng ban quyét dinh dua
lén Website.

- Tham muu cho Tru'o‘ng ban viéc quan ly, t6 chirc ndi dung va dit nguoi viét
tin, bai khi thay can thiét;

- Thudng xuyén theo ddi va dé xuét thiét ké cai tién, ning cép giao dién
Website;

5. Céc don vi, ca nhan dugc quy dinh tai Khoan 1 Piéu 6 cua Quy ché nay co
trach nhiém thuc hién nhiém vu thu thap thong tm viét tin, bai khoa hoc va g vé
Thu ky Ban Bién tép; dam bao cac yéu cau vé ndi dung, thdi han va hinh thire
cung cap va cép nhat thong tin duogc quy dinh tai Bieu 4, Piéu 5 ciia Quy ché nay
va chiu trach nhi¢m veé néi dung thong tin da cung cap.

Piéu 12. Quy trinh bién tip thong tin trang Website

1. Buéc 1: Téng hop va bién tap thong tin

a) Cac noi dung thong tin, bai viét khoa hoc quy d mh tai Didu 3 cua quy ché
nay dugc giri vé Ban Bién tap, Thu ky c6 trach nhiém tong hop trinh Trudng ban,
dé phan cong cho Pho trudng ban va cac thanh vién.

b) Thanh vién chinh sira va duyét noi dung bai viét khoa hoc, thong tin trudc
khi trinh Truong ban quyét dinh dua [én Website.

2. Bude 2: Xéc thyce va dang tai thong tin
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a) Truéng ban va Phé Trudng ban kiém duyét vé ndi dung, hinh thic bai viét,
thong tin theo linh vue phu trach trude khi dang website.

b) Quan tri Website terc hién dang thong tin 1én Website.

3. Ban Bién tap hop mdi nam 2 ky va hop bét thuong khi can dé tong hgp
danh gia vé tinh hinh hoat dong ctia Website, vé muc do, tAn suét cung cap thong
tin cua cac don vi va mic d6 dap tng thong tin hoi - dap cua hoc vién. Pé xuit cac
giai phap nang cao chat lugng hoat dong ciia Website.

Chuong IV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Picu 13. Khen thwéng

Pon vi, ¢4 nhan thuc hién tét Quy ché nay, c6 nhiéu déng gop cho hoat dong
ctia Website, tuy theo thanh tich cu thé, dugc xem xét dé khen thuéng. Cong tac
dua thong tin 1én Website theo trach nhiém phan cong cta cac don vi, ca nhén
duoge danh gia la mot tiéu chi thi dua hang nam.

Piéu 14. Xir Iy vi pham

Pon vi, ¢4 nhan lam trdi véi cac quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh
ctia phap ludt c6 lién quan thi tuy theo tinh chat, mic d6 vi pham s& bi xir ly theo
quy dinh cta phap luét.

Chuong V
KINH PHi HOAT PONG

Pieu 15. Kinh phi duy tri hoat ddng ciia Website

Kinh phi hoat dong ciia Website dugc céan déi trong du toan chi thuong
xuyén dugc giao hang ndm cua truong bao gbm céac khoan:

a) Chi thuong xuyén cho viéc duy tri hé thdng thong tin trén Internet (tén
mién, hosting);

b) Chi chuong trinh nang cap va phat trién hé thong (néu co);

Piéu 16. Kinh phi hd trg' Ban Bién tip va cac tin, bai

Céan cir quy dinh cua phap luit hién hanh, ngudn kinh phi thuong xuyén
dugc giao hang ndm clia nha trudng dé hd tro kinh phi hoat déng ciia Ban Bién tap,
quan trj vién va cdc tin, bai dugc déang trén Website (trinh tu Phong T4 chirc, hanh
chinh, thong tin, tu liéu dé xuat, Hiéu trudng quyét dinh).

Chuong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 17. Trach nhiém thi hanh

1. Cac don vi, ¢4 nhén c6 trach nhiém thuc hién nghiém céac quy dinh ctuia Quy
ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hi¢n néu ¢ vudng mic de nghi phan anh vé Ban Bién
tap dé tong hop y kién, trinh Hiéu trrdng xem xét dé bd sung, stra ddi cho phi hop.



