CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

CHUONG TRINH
BOI DUONG KIEN THU'C, KY NANG LANH PAO, QUAN LY POI VOI
CHU TICH, PHO CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1117/0P-BNV ngay!1thangl 2 nam 2022

cua Bo truong Bo Noi vu

A.NHUNG VAN DE CHUNG VE CHUONG TRINH

I. POI TUQNG BOI DUONG

Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan déan x4

II. MUC TIEU BOI DUONG

1. Muc tiéu chung

Boi dudng kién thuc, k§ ning 1anh dao, quan 1y cho d6i ngii Cha tich, Pho
Chu tich Uy ban nhan dan x4 nham nang cao trinh do, nang luc, k¥ nang thuc thi
cong vu; gop phan xay dung d6i ngii can bo xi chuyén nghiép, c6 du pham chat,
trinh d0, nang luc dap ung yéu cau xay dung néng thén moi.

2. Muc tiéu cu thé

a) V& kién thuc: Trang bi, cdp nhat kién thic vé lanh dao, quan 1y nham
gitip Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan déan xa xt Iy ¢6 hiéu qua nhitng van dé
thuc tién, hoan thanh tot nhiém vu, quyén han duoc giao.

b) Vé k¥ niang: Boi dudng cho Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhéan dan x3
nhirng k¥ nang can thiét dé thyc hién tot nhiém vu, quyén han duoc giao.

C) Vé thai do: Nang cao trach nhi¢m phuyc vy, cai thién mirc dg hai long cua
nguoi dan ddi véi chinh quyén dia phuong.

I1l. CHUONG TRINH BOI DUONG

1. Khoi lwong Kién thirc va thoi gian bdi dudong

a) Khoi luong kién thirc

Chuong trinh gdm 04 chuyén dé giang day, trao di, thao luan va thyc hanh.
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b) Thoi gian boi dudng
Téng thoi gian boi dudng 1a 5 ngdy, voi tong thdi lugng 1a 40 tiét (5 ngay
x 8 tiét/ngay), trong do:

Stt Hoat dong S6 tiét
1 | Ly thuyét 18
2 | Thao luan, thuc hanh 14
3 | Dithucté 4
4 | Kiém tra: 01 bai 2
5 | Khai giang, bé giang, phat chtng chi 2
Tong cong 40

2. Ciu triic chwong trinh

Stt Tén chuyén dé/hoat dong S6 tiét
Ly Thao Tong
thuyét | luin/thwe
hanh
1 | Chuyén dé 1: Chirc nang, nhiém vu, 2 2 4

quyén han va co cdu to chirc cua Uy
ban nhan dan x&; nhiém vu, quyén
han cta Cha tich, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan xa.

2 | Chuyén dé 2: Mot s6 kién thirc co ban 4 4 8
vé quan 1y nha nuéc danh cho Chu
tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
Xa.

3 | Chuyén dé 3: Mot sé k¥ nang chuyén 8 4 12
moOn danh cho Chu tich, Pho Chu tich

Uy ban nhan dan xa.




4 | Chuyén dé& 4: Mot sd k§ nang lanh 4 4 8
dao, quan 1y, diéu hanh danh cho Chu
tich, Pho Chu tich Uy ban nhan déan

Xa.
5 | Dithucté 4
6 | Kiém tra: 01 bai 2
7 | Khai giang, bé giang, phat chtng chi 2

Tong cong 40

IV. YEU CAU POI VOI VIEC BIEN SOAN, GIANG DAY VA HQC TAP

1. Yéu cau ddi v6i viéc bién soan tai liéu

a) Cac chuyén dé kién thtrc tip trung cp nhat, nang cao kién thirc phép
luat, kién thirc chuyén mén cho Chi tich, Pho Chi tich Uy ban nhan dan xa.

b) Céc chuyén dé k¥ nang bdo dam tinh hi¢n dai, cap nhat, phu hop véi
nhiém vu va quyén han caa Chu tich, Pho Chu tich ij ban nhan dan xa; ndi dung
thuc hanh duoc trinh bay ngan gon, trong d6 c6 thiét ké cac tinh huéng dién hinh
gén v6i thuc tién thue hién nhiém vu caa Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan

x4 dé hoc vién trao d6i, thao luan va rat ra bai hoc kinh nghiém.

¢) Cac chuyén dé duoc thiét ké theo ciu triic “md” dé co so dio tao, boi
dudng va giang vién co thé thudng xuyén bo sung, cap nhat nhimg ndi dung méi
ctia van ban phap luat, nhimng tinh huéng méi phat sinh trong thuc tién.

d) Noi dung chuong trinh khong chong chéo, tring 13p véi cac chuong trinh
bdi dudng kién thirc quan 1y nha nudc khac. Cac chuyén dé phai duoc bd cuc
logic, hai hoa vé mat kién thirc va thoi luong thuc hién.

d) Tai liéu boi dudng phai ¢ cau hoi goi y thao luan hodc bai tap tinh huéng
va danh muyc tai liéu tham khao sau mdi chuyén dé.

2. Yéu cau doi véi viéc giang day

a) Giang vién



Giang vién tham gia boi dudng chuong trinh phai dép mg tiéu chuan giang
vién, nguoi duoc moi thinh giang theo quy dinh tai Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP
ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién
chtrc; Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot sd didu cia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh
phu vé dao tao, bdi dudng can bd, cong chure, vién chirc; Thong tu s601/2018/TT-
BNV ngay 08/01/2018 ctia B6 Noi vu huéng dan mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can b,

cong chuec, vién chirc.
b) Phuong phép giang day

- Sir dung phuong phép giang day tich cuc 1y ngudi hoc lam trung tm,
phat huy tinh tu giac, chu dong va tu duy sang tao cia nguoi hoc; rng dung cong
nghé thong tin trong day hoc.

- Tang cuong trao ddi kién thirc, k§ nang va kinh nghiém thyc tién giita
giang vién va hoc vién, gitra cac hoc vién.

- Tang cudng thuc hanh va giai quyét tinh hudng dé hoc vién cing tham gia
thao luan trén 16p va rat ra bai hoc kinh nghiém dé giai quyét tinh huéng thyc tién.

¢) S6 luong hoc vién

Cin ¢ tinh hinh thuc té, cac co sé dao tao, boi dudng b tri sd lugng hoc
vién/16p hop 1y dé phu hop voi viée st dung phuong phép giang day caa chuong
trinh.,

3. Yéu cau doi véi viéc hoc tap ciia hoc vién

a) Tham gia hoc tap day du thoi gian quy dinh ctia chuwong trinh boi dudng.

b) Tich cuc tham gia y kién, thao luén, thyc hanh trén 16p, nam bt déy du
cac noi dung chuong trinh boi dudng; nang cao tinh than tu hoc, tu nghién ctru,

tham gia day du cac bai kiém tra.

¢) Tich cuc, sang tao trong thyc hanh cac ki ning dé c6 thé ing dung vao
thuc té cong vi¢e sau khi két thiic khoa boi dudng.

V. PANH GIA VIEC HQC TAP CUA HQC VIEN

1. Panh gia y thtrc hoc tap cta hoc vién theo quy ché hoc tip cia co s dao

tao, boi dudng. Hoc vién tham gia 100% thoi lugng chuong trinh.



2. Panh gia chung cho toan chuong trinh thong qua kiém tra cudi khoa.
Diém bai kiém tra phai dat dugc 5,0 diém trd 1én (tinh theo thang diém 10).

3. biéu kién dé dugc cip chimg chi bdi dudng:

Sau khi két thiic khoa hoc, hoc vién duoc cip chimg chi bdi dudng khi dap

g day du cac diéu kién sau:
- Hoc vién tham gia t6i thiéu 80% thoi gian chuong trinh bdi dudng.
- C6 bai kiém tra dat 5,0 diém tr¢ 1én (tinh theo thang diém 10).

- Chap hanh quy ché, ndi quy hoc tip ciia co sé dio tao, bdi dudng va cac

quy dinh ctia phap luat vé bdi dudng can bd, cong chirc, vién chic.
B. NOI DUNG CHUONG TRINH
CHUYEN DE 1

CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC
CUA UY BAN NHAN DAN XA; NHIEM VU, QUYEN HAN CUA
CHU TICH, PHO CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

- Thoi lugng: 04 tiét;

- Ly thuyét: 02 tiét;

- Thao luan/thyc hanh: 02 tiét.
I. MUC PiCH

Cung cép cho ngudi hoc céc kién thire phap luat vé Uy ban nhan dan x3, bao
gom: Chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia Uy ban nhéan dén x&;
nhiém vu, quyén han cua Chu tich, Pho Chu tich ij ban nhan dan xa va pham vi,
trach nhiém giai quyét cong viéc dugc phan cong; yéu cau vé pham chat, nang luc
d6i véi Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan x3. Qua dé, ning cao ning lyc va
hiéu qua thuc thi cong vu cho doi ngii Chu tich, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan xa.

II. YEU CAU
Sau khi hoc xong chuyén deé nguoi hoc can dat duoc:

- C6 kién thirc vé dia vi phap 1y, chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to
churc cua Uy ban nhan dan xa trong t6 chtrc bo may nha nudc; nhi€ém vu, quyén han

cua Chu tich, Pho Chu tich ﬁy ban nhan dan xa; xac dinh dugc nhimng yéu cau vé
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pham chat, nang lyc dbi v6i Chi tich, Pho Chii tich Uy ban nhéan dan xa.

- Phan bi¢t dugc nhi€ém vu, quyén han va co cau to chirc ctia Uy ban nhan dan

xa v&i nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua Uy ban nhan dan phuong, thi tran.

- Van dung duogc cac kién thirc dd hoc vao thuc tién thyc hién nhiém vu cta
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dén xa.

- C6 y thtrc, trdch nhiém trong viéc thuc hién nhiém vu, quyén han

duogc giao.

III. NOI DUNG

1. Chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ciia Uy ban nhan
dan xa

1.1. Chirc nang, nhi€ém vu, quyén han cua ij ban nhan dan xa

1.2. Co cau to chiic ciia Uy ban nhan dan xa

2. Nhiém vy, quyén han ciia Chii tich, Phé Chii tich Uy ban nhan dan xa

2.1. Nhiém vu, quyén han ctia Chu tich Uy ban nhan dan x4

2.2. Nhiém vy, quyén han ctia Phé Chu tich Uy ban nhan dan x4

2.3. Pham vi trach nhiém giai quyét cong viéc ctia Chu tich, Pho Chu tich Uy
ban nhan dan xa

3. Nhitng yéu cau vé pham chit, niing lwe ddi véi Chi tich, Phé Chi tich

Uy ban nhan dén xa
4. Cau héi, bai tap thiao luan.
CHUYEN DE 2

MOT SO KIEN THU'C CO BAN VE QUAN LY NHA NUGC DANH CHO
CHU TICH, PHO CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

- Thoi lugng: 08 tiét;

- Ly thuyét: 04 tiét;

- Théo luan/thuc hanh: 04 tiét.
I. MUC PiCH

Cung cap cho ngudi hoc mot s6 kién thirc quan 1y nha nuéc phu hop voi dic
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thi quan 1y hanh chinh trén dia ban xa nhu quan Iy nha nudc vé dat dai, moi trudng,
an ninh trat tu; giap ngudi hoc nhan thirc duoc su can thiét cling nhu nhimg ndi dung
co ban cua cong tac quan ly nha nudce trong cac linh vuc nay; qua do, nang cao hi¢u

luc, hi¢u qua cong tac quan Iy nha nudc & dia phuong.
II. YEU CAU
Sau khi hoc xong chuyén deé nguoi hoc can dat duoc:

- C6 kién thirc vé quan 1y nha nudc: khai niém, dac diém, vai tro, nguyén tac,

nd1 dung, hinh thirc, phuong phép quan 1y nha nudec.

- Hiéu va phan tich dugc cac quy dinh ctia phap ludt vé quan 1y nha nudc trong
mot s6 linh vue thudc thim quyén quan 1y nha nuée cua Uy ban nhan dan x4 nhu:
Pét dai, moi truong, an ninh trat tu.

- C6 kha nang lién hé véi thuc tién cong tac va van dung cac kién thirc da hoc
trong viéc giai quyét cac tinh hudng phat sinh.

III. NOI DUNG

1. Mt s6 van dé chung vé quan 1y nha nuéc

1.1. Khai niém, dic diém, vai trd cia quan 1y nha nudc

1.2. Nguyén tic quan ly nha nudc

1.3. NoOi dung ctia quan 1y nha nudc

1.4. Hinh thtrc, phuong phap quan 1y nha nudc

2. Quan Iy nha nuéc trong mdt sé linh viee ciia Uy ban nhan dan xa
2.1. Quan Iy nha nudc vé dat dai

2.1.1. Khai niém quan 1y nha nudc vé dat dai

2.1.2. Noi dung quan 1y nha nuée vé dat dai cua Uy ban nhan dan xa
2.2. Quan 1y nha nudc vé moi trudng

2.2.1. Khai niém quéan Iy nha nude vé moi trudng

2.2.2. Néi dung quan 1y nha nudc vé méi trudng cua Uy ban nhan dan xa
2.3. Quan 1y nha nuédce vé an ninh trat tu

2.3.1. Khai niém quan 1y nha nudc vé an ninh trat tu



2.3.2. Noi dung quan 1y nha nudc vé an ninh trét ty
3. Cau hdéi, bai tap thao luin.
CHUYEN DE 3
MOT SO KY NANG CHUYEN MON DANH CHO CHU TICH,
PHO CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

- Thoi lugng: 12 tiét;

- Ly thuyét: 08 tiét;

- Thao luan/thuc hanh: 04 tiét.

I. MUC PiCH

Cung cip cho nguoi hoc mot sé kién thire, k¥ ning phuc vu cong viéc chuyén
mon cta Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa nhu: Tiép cong dan va giai
quyét khiéu nai tb cao, xir Iy vi pham hanh chinh thudc tham quyén cia Uy ban nhan
dan xa. Qua dé, gop phan nang cao ning luc va hiéu qua thyc thi nhiém vu caa Cha
tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan x4.

II. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén dé nguoi hoc can dat dugc:

- Hiéu duoc céc quy dinh cta phap ludt vé tiép cong dan va giai quyét khiéu
nai to cao; xtr Iy vi pham hanh chinh, dic biét 1a cac ndi dung xt phat vi pham hanh
chinh va ap dung bién phap xr Iy hanh chinh thuc tham tham quyén ciia Uy ban
nhén dan xa.

-C6 thé van dung duoc cac kién thirc da hoc dé gidi quyét cac van dé phat sinh trong
[inh vuc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cio va xir 1y vi pham hanh chinh.

- Co y thuc ton trong cac quy dinh cta phap luat vé tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai t6 cdo; xir Iy vi pham hanh chinh trong thyc thi nhiém vu.

III. NOI DUNG

1. K¥ ning tiép cong dan va giai quyét khiéu nai t6 cido danh cho Chi
tich, Phé Chii tich Uy ban nhin dan xa

1.1. K§ ning tiép cong dan

1.1.1. Nhitng van dé chung vé tiép cong dan



1.1.2. Nhing k¥ ning can thiét cho hoat dong tiép cong dan

1.2. K¥ ning giai quyét khiéu nai

1.2.1. Nhitng van dé chung vé giai quyét khiéu nai

1.2.2. Tham quyén giai quyét khiéu nai

1.2.3. Trinh tu, thu tuc giai quyét khiéu nai

1.2.4. Mot sb k¥ ning can thiét trong viéc giai quyét khiéu nai cua céng dan
1.3. K§¥ ning giai quyét td céo

1.3.1. Nhitng van dé chung vé giai quyét td cao

1.3.2. Tham quyén giai quyét t6 cao

1.3.3. Trinh tu, thi tuc giai quyét t cdo

1.3.4. Mot s6 k¥ nang can thiét trong viéc giai quyét to cdo clia cong dan

2. Ky nang xi ly vi pham hanh chinh danh cho Chi tich, Phé Chi tich

Uy ban nhén dén xi
2.1. K§ nang vé xtr phat vi pham hanh chinh
2.1.1. Nhitng quy dinh chung vé xr phat vi pham hanh chinh

2.1.2. Xéac dinh tham quyén xur phat vi pham hanh chinh va ap dung bién
phap khac phuc hau qua

2.1.3. Thu tuc xur phat vi pham hanh chinh

2.2. K¥ nang vé ap dung cac bién phap xt Iy hanh chinh

2.2.1. Quy dinh chung vé ap dung cac bién phéap xtr Iy hanh chinh

2.2.2. Ap dung bién phap xir Iy hanh chinh gido duc tai xa

2.2.3. Ap dung bién phéap xr Iy hanh chinh dua vao truong gido dudng
2.2.4. Ap dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co sé gido duc bat budc
2.2.5. Ap dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co so cai nghién bat budc

3. Cau hoi, bai tap thao luan.



CHUYEN DE 4

MOT SO KY NANG LANH PAO, QUAN LY, PIEU HANH DANH CHO
CHU TICH, PHO CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

- Thoi lugng: 08 tiét;

- Ly thuyét: 04 tiét;

- Théo ludn/thuc hanh: 04 tiét.
I. MUC PiCH

Cung cap cho ngudi hoc mot s kién thirc, ki ning co ban trong ldnh dao,
quén 1y, diéu hanh tai Uy ban nhan dan xa nhu: K§ ning du bao va phan tich cong
viéc; k¥ nang phan cong, kiém tra, giam sat cong viéc; tir 46, gop phan nang cao chét
luong cong tac lanh dao, quan 1y, diéu hanh cua Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan xa.

II. YEU CAU

Sau khi hoc xong chuyén deé nguoi hoc can dat duoc:

- C6 kién thirc co ban vé phuong phap du bao va phan tich céng viéc; xac dinh
duogc tham quyeén, can ctr, nguyén tic, quy trinh clia phan cong, kiém tra va giam sat
cong viéc tai ny ban nhan dan xa.

- Van dung cac kién thirc da hoc trong viéc thuc hién nhiém vu cia Chu tich,
Pho Chu tich Uy ban nhan dén X4.

- Chu dong, sang tao trong viéc thyuc hién nhiém vy; ¢6 y thirc trach nhi¢m
trong thyc hién phan cong, kiém tra va gidm st cong viéc cua Chi tich, Pho Chu
tich Uy ban nhan dan xa.

III. NOI DUNG

1. K¥ nang du bao va phan tich cong viéc
1.1. K§ nang du bao cong viéc

1.1.1. Du bdo trén quy dinh cta phap luat
1.1.2. Du bdo trén tinh ldp lai cia cong viéc
1.1.3. Du bdo trén phan tich dir liu

1.2. K¥§ nang phan tich cong viéc
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1.2.1. Khai ni¢m phan tich cong vi¢c

1.2.2. Thong tin dé phan tich cong viée

1.2.3 Trinh tu phan tich cong viéc

1.2.4. Phuong phap phéan tich cong viéc

2. K¥ ning phan cong, Kiém tra va giam sat cong viéc
2.1. K¥ nang phan cong cong viéc

2.1.1. Can ctr phan cong cong vi¢c

2.1.2. Cac nguyén tic phan cong cong viée

2.1.3. Quy trinh thyc hién phan cong cong viéc

2.1.4. Nhimg luu y khi thuc hién phan cong cong viéc ddi v6i Chu tich, Pho

Chu tich Uy ban nhan déan xa
2.2. K¥ nang kiém tra, giam sat cong viéc
2.2.1. Khai niém kiém tra, giam sat cong viéc
2.2.2. Can ctr kiém tra, giam sat cong viéc
2.2.3. D6i tuong kiém tra, giam sat cong viéc
2.2.4. NO1 dung kiém tra, giam sat cong viéc
2.2.5. Quy trinh kiém tra, gidm sat cong viéc

3. Cau hdi, bai tap thio luan.
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